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                           Muster zur Verfügung gestellt von








Max Mustermann  

Musterstraße 1  

12345 Musterstadt  

An die Geschäftsführung  

Firma XYZ  

Abteilung Personalwesen  

Musterweg 2  

12345 Musterstadt  



Musterstadt, TT.MM.JJJJ  

Widerspruch gegen die Abmahnung vom [Datum]  

Sehr geehrte Damen und Herren,  

mit Schreiben vom [Datum] wurde mir eine Abmahnung wegen [konkreter Vorwurf] erteilt. Hiergegen lege ich ausdrücklich Widerspruch ein.  

Die dargestellten Sachverhalte entsprechen nicht den Tatsachen. Insbesondere [hier eigene Darstellung einfügen – z. B. „war ich an diesem Tag krank und habe dies ordnungsgemäß gemeldet“].  

Ich fordere Sie daher auf, die Abmahnung aus meiner Personalakte zu entfernen.  

Mit freundlichen Grüßen  

[Unterschrift] 

Max Mustermann

Istockphoto @mediaphotos
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