Name des Arbeitgebers
Abteilung/Jobtitel
Adresse des Arbeitgebers

 

Name des Arbeitnehmers
Adresse des Arbeitnehmers

Datum: xx.yy.zzzz

Abmahnung wegen unerlaubter Selbstbeurlaubung
Sehr geehrte/r Frau/Herr [Name],

Sie sind vom [Datum] bis zum [Datum] eigenmächtig in den Urlaub gegangen, ohne eine Genehmigung hierfür erhalten zu haben.

Dieses Verhalten stellt eine schwerwiegende Verletzung Ihrer arbeitsvertraglichen Pflichten dar. Wir fordern Sie hiermit auf, künftig jede eigenmächtige Urlaubsnahme zu unterlassen.

Andernfalls müssen Sie mit weitergehenden arbeitsrechtlichen Konsequenzen bis hin zur Kündigung rechnen.

Eine Durchschrift dieser Abmahnung wurde in Ihre Personalakte aufgenommen. 

Mit freundlichen Grüßen

[Arbeitgeber]

Muster bereitgestellt von arbeitsrechte.de

