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Ihr Vor- und Nachname 
Ihre Adresse  
 
 
Name des Unternehmens 
Name Ihres Arbeitgebers 
Adresse des Unternehmens 
                                          
 
                                                                                                                                                Ort, Datum 
 
Bitte um einen Aufhebungsvertrag 
 
 
Sehr geehrte/r Frau/Herr [Name des Arbeitgebers], 
 
hiermit bitte ich Sie, das seit dem [Datum] bestehende Arbeitsverhältnis zum [Datum] 
aufzulösen. Derzeit beträgt mein Resturlaub [Anzahl] Tage, diese würde ich noch vor dem 
geplanten Beschäftigungsende in Anspruch nehmen. 
 
Sollten Sie einem Aufhebungsvertrag nicht zustimmen, kündige ich meinen Arbeitsvertrag 
unter Einhaltung der Frist zum [Datum]. In diesem Fall würde ich vom [Datum] bis zum 
[Datum] von dem mir zustehenden Resturlaub Gebrauch machen. 
 
Weiterhin bitte ich Sie um die Ausstellung eines qualifizierten Arbeitszeugnisses. Bitte teilen 
Sie mir bis zum [Datum] mit, ob Sie meinem Wunsch nach einem Aufhebungsvertrag 
nachkommen. Vielen Dank im Voraus. 
 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
 
––––––––––––––––––––––– 
Datum/Unterschrift 
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